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中共吉林铁道职业技术学院委员会办公室文件

吉铁职院党办字[2007] 1号
印发《关于院系领导班子民主生活会的规定》的

通      知
各单位、各部门：
为加强学院院、系两级领导班子建设，经院党委研究，特制定和印发《关于院系领导班子民主生活会的规定》，望认真贯彻执行。

附件：《关于院系领导班子民主生活会的规定》

              二ＯＯ七年十月三十日

主题词：领导班子  生活会  规定                                      

吉林铁道职业技术学院办公室        2007年10月30日印发  
附件

关于院系领导班子民主生活会的规定

  为了加强学院两级领导班子建设，坚持和健全领导班子民主生活会制度，运用好批评与自我批评的武器，提高领导班子民主生活会质量，制定本规定。    

一、定期召开民主生活会

    领导班子要定期召开民主生活会，一般情况下每年召开一次，有特殊情况时，根据实际情况的需要可随时召开专题民主生活会。

二、会议准备

    时间和议题。领导班子主要负责人要根据上级精神、本单位中心工作和领导班子中存在的主要问题，与其他领导班子成员商议，确定民主生活会的时间和议题，并通知应到会人员认真准备。

    交流思想。班子成员之间互相谈心，沟通情况，交换意见。

    征求意见。院领导班子民主生活会前，院纪委、党委组织部要广泛征求党内外群众的意见。各系领导班子（含各党总支、直属党支部）民主生活会前，党支部纪检委员、组织委员负责征求意见。征求到的意见，要在会前与党委(党总支、直属党支部)主要负责人沟通情况并在会上通报。

    准备发言提纲。每位领导班子成员都要认真准备，写出有针对性和一定深度的发言提纲。

    向上级党组织报告。要提前一周左右，将民主生活会的日期、议题和准备情况向上级党组织报告(各党总支、直属党支部向院纪委、党委组织部报告)：

三、会议程序

    要注意保证领导班子民主生活会的质量。领导班子民主生活会一般按下列程序进行：

    l、主持人说明议题，对如何开好民主生活会提出要求。必要时可选些针对性较强的材料或文件组织学习。    

    2、纪委、党委组织部（各系党总支、直属党支部的纪检委员、组织委员）向班子成员通报征求意见情况。

3、班子成员分别实事求是地进行检查、总结，认真开展自我批评。

4、班子成员之间交流思想，开展批评，总结经验教训，增强团结，共同提高。

5、主持人对生活会检查和反映出来的主要问题进行归纳，提出改进意见，主持制定改进措施，落实分工。

四、会议主持人

    院领导班子民主生活会由院党委书记主持。各系领导班子（各党总支、直属党支部）民主生活会由党总支部书记或直属党支部书记主持。

五、报告制度

    对在民主生活会上制定的整改措施，要分工负责，认真落实。对有些需要上级帮助解决的问题，应及时报告。

六、请假制度

    因故不能参加领导班子民主生活会的领导干部应事先请假，并写出书面材料，事后要进行补课。

七、报送材料

领导班子民主生活会召开一周内，各单位要将生活会的材料报上级党组织。需要报的材料有：民主生活会的情况报告;会议原始记录(复印件)；检查出来的主要问题及整改措施；未到会人员的书面补课材料等。
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